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Anpassning av mallen for Boeuo an)

skrivmiljon Inkopslista o

I den har guiden kan du lara dig hur du anpassar i
mallen for en skrivmiljo i Communicate:SymWriter. .

Den har skrivmiljon bestar av ett antal tavlor som @p" '% % B
kan anvandas for att skriva en inkdpslista. clementiner dlementiner  ananas Kiwi Pt
Skrivmiljon kan enkelt andras efter behov.

OBS! Den har snabbguiden foérutsatter att du redan
provat pa att skapa skrivmiljder i SymWriter. i | vindrwor

Oppna skrivmiljon

Innan du bérjar, férsiakra dig om att du har laddat ner och installerat mallen Inkdpslista fran var
hemsida. www.hargdata.se

e Oppna Communicate : SymWriter

¢ Klicka pa Skapa skrivmiljo Skapa skrivits

e I dialogrutan som dppnas klickar du p& knappen Skapa fr&n en mall
e Valj mallen Inkdpslista (den installeras till katalogen Mallar)

e Klicka pa Oppna

Komma igang:

Det finns tva ldgen nar man &r i redigeringsliget
Laget - redigera text: for att skriva text och symboler i celler
Lidget - redigera objekt: for att &ndra, formatera och skapa tavlor

Du kan véaxla mellan dessa lagen genom att klicka pa respektive ikon uppe till héger i
verktygsfaltet eller genom att trycka pa F2.

Fylla i tavlorna:

e Klicka pd knappen Redigera text

++
e Klicka i ndgon av cellerna under rubriken Frukt ‘

e Skriv namnet pa en frukt, t ex dpplen

OBS! Kom ih3g att gdra ett mellanslag efter ordet for att symbolen ska visas.
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Om du vill se vilka symboler som finns att valja pa, klicka pa fliken Symboler till hoger pa
skarmen.
SymWriter - [inkipslista ny tom.swe*] [E@g

Arkiv Redigera  Visa Text Symboler Tal Skrivmiljé  Fonster Verktyg Hjélp |ﬂ|i“ﬂ

L B [comic sans ms HJe-™m FKUS - » ¥)» » x]
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Symboler | Bilder | Tawlor

Om du vill ha en annan symbol for ordet sa klicka pa den i faltet for att byta.

OBS! Se till att Ersatta symbol ar markerad innan du valjer annan symbol till ordet.

e Kilicka i nasta cell

e Skriv namnet pa en annan frukt, t ex bananer

e Upprepa stegen ovan om du vill valja en annan symbol

e Fortsatt att fylla i 6vriga celler i tavlan

=)

Instéllningar specifikationer

Om du vill 1agga till pluralspecifikationer till symbolerna (t ex symbolen
applen) gor du s har:

. © Plural
o pisciss

ar duvill gora.
2 ska galls

© Ingen andring

Ga till menyn Symboler och vilj Instéllning specifikationer

Vélj Plural p& och se till att bAde Dokument och Markerade
plattformar ar forbockade langst ner

Klicka OK

Specificationer for tempus

© Tempus pd © Tempus av @ Ingen andring

Specifikationer for komparation
@ Ingen andring

(© Komparation pd () Komparation av.

Specifikationer for bestamd form

(©) Bestamd form pd () Bestamd formav @ Ingen andring

Amvand
Dolamentet

»
PP1] Markerade plattformar

.

Nar tavlan Frukt ar ifylld vaxla till Redigera objekt

cellerna langst ner)

har samma storlek

Klicka pd Anpassa till samma (finns till vanster i Verktygsfaltet)

Klicka och dra fér att markera alla celler med frukter (lamna rubrik och

ol
Cad|

Din tavla ska nu vara formaterad sa att text och symboler i fruktcellerna
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Spara skrivmiljon samt fylla i ovriga tavlor:

Tavlor Symbaler Bilder

e G3 till Arkiv - Spara skrivmiljo som och ge den ett namn t ex
Handla pa fredag

-
2

e Klicka pa fliken Tavlor i Tavelsoversikten till hoger pd skirmen

e Klicka pa tavlan dopt till gronsaker (visas som miniatyr i o f','u;t
taveldversikten)

e Fyll i cellerna som beskrivits tidigare \

e N&r det &r klart gér p& samma satt for resten av tavlorna

grénsa... G

Tips! Spara ditt arbete under arbetets gang

Prova skrivmiljon:
Nar skrivmiljéon ar klar kan du testa den for att se att den fungerar

e Klicka p& ikonen Play léngst upp till héger p& skarmen 9

i Resiga V2 Tea Sy

e Prova att skrivmiljon fungerar som du ténkt dig T ST
genom att klicka och skriva fran cellerna i
tavlorna.

¢ N&r du vill fortsétta redigera klickar du pa 9
ikonen Edit

' §F ©

clementiner  ananas Kiwi péiron

e GOr ev andringar i skrivmiljon

OBS! Du kan nu se att fliken Symboler till hoger sida har férsvunnit eftersom den inte visades i
anvandarlaget

e G3 till Visa - och vélj Symbolviljare for att f3 tillbaka den

Innan du slutligen sparar skrivmiljon ...

e G3 till Textlaget

e Markera och radera all text som du skrivit i dokumentet nar du har testat skrivmiljon
e Sparaigen

e Den anpassade skrivmiljoén &r nu sparad och kan ppnas som en skrivmiljé fran
anvandarens egen startikon, s att det blir enkelt att skriva sin egen ink&pslista.
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